सेवामें,
                       श्रीमान् प्रधानाचार्य, 
                       ..........................................
                       ..........................................


विषय – उप-प्राचार्य पद पर यथावत कार्यग्रहण करवाने बाबत |
प्रसंग  – श्रीमान् निदेशक महोदय माध्यमिक शिक्षा राज. बीकानेर के आदेश क्रमांक – 

महोदय,
[bookmark: _GoBack]                    उपरोक्त विषय एवं प्रसंगानुसार निवेदन है कि मेरी पद्दोन्नति प्राध्यापक स्कूल शिक्षा (रसायन विज्ञान) के पद से उप-प्राचार्य पद पर हुई है श्रीमान् जी से निवेदन है कि आज दिनांक..........................को मध्याह्न पूर्व उप-प्राचार्य पद पर कार्यग्रहण के लिए उपस्थित हूँ | 
                    अतः मुझे प्राध्यापक के पद से कार्यमुक्त कर उप-प्राचार्य के पद पर यथा स्थान कार्यग्रहण करवाने की अनुमति प्रदान करें |
संलग्न – 
1. पद्दोन्नति आदेश |
2. संतान सम्बंधित घोषणा पत्र | 
                                                                                                प्रार्थी 
                                   ......................                                                  
                                                                                          ...................... 
                                   ......................
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